
新規登録
https://fukugyo-sensei.net/signup?active=tea
cherにアクセスし、⾃⾝のメールアドレスとパ
スワードを⼊⼒。利⽤規約とプライバシーに同
意するにチェックを⼊れ新規登録を押す。

メールアドレスの確認
①で⼊⼒したメールアドレス宛に本⼈確認メー
ルが来るので、メールアドレス認証を押す。
https://fukugyo-sensei.net/teachers/loginへ
アクセス。再度メールアドレスとパスワードを
⼊⼒しログインを押す。

本登録をする
まだ仮登録の段階なので、本登録の⼊⼒へ進む
を押す。

基本情報の⼊⼒
⾃分の基本情報などを、設問に従って⼊⼒。最
後まで⼊⼒したら、⼀番下の次へを押す。

経歴の⼊⼒
次に、⾃分の経歴を設問に従って⼊⼒。最後ま
で⼊⼒したら、⼀番下の次へを押す。
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活動についての⼊⼒
複業先⽣での活動に関する情報を設問に従って
⼊⼒。最後まで⼊⼒したら、⼀番下の次へを押
す。

⾃⼰紹介⽂の⼊⼒
⾃⼰紹介⽂を⼊⼒。最後まで⼊⼒したら、⼀番
下の次へを押す。

プロフィール内容の確認
⼊⼒した内容に誤りがないかの確認をし、間違
いがなければ送信を押す。（間違いがあれば、
戻るから該当箇所に戻り修正する。）

本登録完了（審査待ち）
プロフィール送信後、内容の審査に⼊ります。
1週間以内に事務局より登録可否の連絡が来ま
すので、お待ちください。

再審査がある場合
審査がNGだった場合は、再審査のメールが届
く。修正指⽰に従い、マイページよりプロ
フィールの編集をする。変更が終わったら、再
審査の依頼をするを押し再審査の依頼をする。
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①授業の依頼を受ける
授業依頼内容を確認する
学校から授業依頼があると、事務局からメール
でお知らせが届く。授業依頼内容ページのリン
クから、内容を確認する。

①授業の依頼を受ける
（マイページから授業依頼内容
を確認する場合）
学校から授業依頼があると、マイページの案件
⼀覧に情報が表⽰される。該当の列を押して、
内容を確認する。

①授業の依頼を受ける
承諾‧辞退の選択
依頼が問題なければ、学校へ向けたメッセージ
を⼊⼒し、承諾する‧辞退するを選択して押
す。※承諾する場合...簡単な挨拶や意気込みを記載。実
施時期や実施⽅法について、承諾後に学校と相談するこ
とも可能。※辞退する場合...今回辞退する理由を記載

①授業の依頼を受ける
承諾完了メールの確認
承諾すると、承諾完了のメールが来ます。１週
間以内に学校、あるいは事務局から連絡が来る
ので、お待ちください。授業依頼内容はマイ
ページからいつでも確認可能。（ステップ２を
参考）

②授業準備
学校からのメッセージを確認
学校から連絡が来たら、事務局からメールが届
く。授業依頼内容ページのリンクから、メッ
セージ確認へ。ページ下に、学校からのメッ
セージがあるので、確認する。
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②授業準備
チャットで
打ち合わせ⽇程を決める
学校から打診された⽇程から、都合の良い⽇程
を選び、返信する。

②授業準備
打ち合わせシートを利⽤して、
打ち合わせを⾏う
原則、打ち合わせ‧シートの記⼊は学校側主導
で進めるので、複業先⽣側は記⼊しなくてよ
い。

②授業準備
打ち合わせ内容のメールを確認
内容を忘れてしまっても、打ち合わせシートの
リンクからいつでも確認ができる。※事前準備
リストのリンクからは、授業前に準備すること
の⼀覧が確認できる。

③授業実施
打ち合わせ通りに授業を実施
授業実施⽇当⽇、打ち合わせ内容に沿って授業
を実施する。

④授業終了後
アンケートに回答する
授業終了後は、サービスの質向上‧改善のため
に授業アンケートにご協⼒お願いします。マイ
ページから回答するを押す。
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④授業終了後
報酬の振込先の登録
こちらのリンクから、報酬振込先の登録を⾏
う。全て記⼊が終わったら送信を押す。※登録
済の⽅は再度登録する必要はありません。

④授業終了後
アンケートに回答する
アンケートを記⼊したら、送信を押す。

④授業終了後
学校から評価が届く
授業実施終了後、学校から授業についての評価
が届く。授業ページを⾒るのリンクから評価を
確認する。

11

12

13

       利⽤マニュアル [ 複業先⽣アカウント⽤ ]

授業依頼を受ける③



①登壇者募集案件を探す
登壇者募集案件⼀覧へ
ヘッダーにある授業募集を探すを押す。あるい
はhttps://fukugyo-sensei.net/recruitments
にアクセスする。

①登壇者募集案件を探す
気になる案件の詳細を⾒る
登壇募集案件⼀覧から気になるものを探して、
詳細を確認するために案件⾃体を押す。

②案件に応募する
応募する⽇程を選択する
案件の内容を確認、登壇できる⽇時を選択し次
へを押す

②案件に応募する
応募に対する
アピールを⼊⼒する
どんな授業ができるか、授業への気込みを記⼊
し、次へを押す

②案件に応募する
応募を確定する
⼊⼒内容を確認して、応募するを押す。学校の
審査に⼊るので選ばれると、採⽤のメールが来
るので、その後は授業依頼を受ける時と同様の
流れとなる。
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ログインしていない場合
ログインする
https://fukugyo-sensei.net/にアクセス。右上
のログインを押し、⾃⾝のメールアドレスとパ
スワードを⼊⼒してログイン。

すでにログインしている場合
マイページへアクセス
https://fukugyo-sensei.net/にアクセス後、右
上のアイコンを選択し、プロフィールを⾒るを
押す。

編集ボタンを押す
マイページの、プロフィール写真下にあるプロ
フィールを編集するを押す。

プロフィールを編集する
該当箇所を編集し、編集が終わったら⼀番下の
保存するを押して完了。※左のメニューを押す
と該当箇所へ⾶びます。
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パスワードを変更する
ログイン画⾯にてパスワードをお忘れですか？
を押す。あるいは
https://fukugyo-sensei.net/teachers/forgot-p
asswordにアクセス。

メールアドレスの⼊⼒
登録済のメールアドレスを⼊⼒し、リクエスト
を送信を押す。

メール送信完了
⼊⼒したメールアドレスにパスワード変更の案
内メールが届く。

メールが届く
メール記載のパスワード変更を押す。画⾯が切
り替わり、パスワードを⼊⼒しパスワードを変
更を押す。

再設定完了
再設定完了したので、こちらから新しいパス
ワードでログイン。
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