
新規登録
https://fukugyo-sensei.net/signup?active=sch
oolにアクセスし、⾃⾝のメールアドレスとパ
スワードを⼊⼒。利⽤規約とプライバシーに同
意するにチェックを⼊れ登録するを押す。

メールアドレスの確認
①で⼊⼒したメールアドレス宛に本⼈確認メー
ルが来るので、メールアドレス認証を押す。
https://fukugyo-sensei.net/teachers/loginへ
アクセス。再度メールアドレスとパスワードを
⼊⼒しログインを押す。

本登録をする
まだ仮登録の段階なので、本登録の⼊⼒へ進む
を押す。

所属している学校情報の⼊⼒
学校の基本情報などを、設問に従って⼊⼒。最
後まで⼊⼒したら、⼀番下の次へを押す。

あなたの基本情報の⼊⼒
次に、⾃⾝の基本情報を設問に従って⼊⼒。最
後まで⼊⼒したら、⼀番下の次へを押す。
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アカウントを作成する①
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プロフィール内容の確認
⼊⼒した内容に誤りがないかの確認をし、間違
えがなければ送信を押す。（間違いがあれば、
戻るから該当箇所に戻り修正する。）

本登録完了（審査待ち）
プロフィール送信後、内容の審査に⼊ります。
1週間以内に事務局より登録可否の連絡が来ま
すので、お待ちください。

再審査がある場合
審査がNGだった場合は、再審査のメールが届
きます。プロフィールを編集し、サポートの
メールに返信する形で再審査の依頼を⾏う。
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アカウントを作成する②



①複業先⽣を選ぶ
複業先⽣⼀覧ページへ
ヘッダーの複業先⽣を探すを押す。あるいは
https://fukugyo-sensei.net/teachersにアクセ
ス。

①複業先⽣を選ぶ
複業先⽣を検索する
フリーワードや、授業ジャンルから検索ができ
ます。

②授業の依頼をする
複業先⽣のプロフィールを
確認する
複業先⽣のプロフィールを確認し、問題がなけ
れば、授業を頼みたいを押す。

②授業の依頼をする
必要事項を記⼊し、
授業依頼をする
複業先⽣のプロフィールを確認し、問題がなけ
れば、授業を頼みたいを押す。

②授業の依頼をする
複業先⽣の承諾を待つ。
複業先⽣に授業依頼の通知がいくので、複業先
⽣側の「承諾」‧「辞退」の結果を待つ。
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授業依頼をする①
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②授業の依頼をする
授業の承諾メールを確認
複業先⽣が授業を承諾すると、メールが届くの
で授業依頼内容ページのリンクを確認する。

③授業準備
チャットで
打ち合わせ⽇程を決める
サンプルメッセージをコピーし、複業先⽣へ⽇
程の打診メールを送信する。※オリジナルの⽂
章でもOK。

③授業準備
打ち合わせシートを利⽤して、
打ち合わせを⾏う
原則、打ち合わせ‧シートの記⼊は学校側主導
で進める。

（AIによる授業提案も参考に）
AIによる授業内容の提案があるので、授業内容
の参考にしてください。

③授業準備
打ち合わせ内容のメールを確認
内容を忘れてしまっても、打ち合わせシートの
リンクからいつでも確認ができる。※複業先⽣
にも同様のメールが送信されています。
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授業依頼をする②



④授業実施
打ち合わせ通りに授業を実施
授業終了後、授業終了しましたを押して、授業
報告をする。

⑤授業終了後
複業先⽣の評価をする
星だけの評価でもOKなので、評価のご協⼒お願
いします。

⑤授業終了後
児童‧⽣徒対象の
アンケートを実施する
⼦供たちにURLを共有していただき、アンケー
トのご協⼒をお願いします。学びの可視化がで
きます。
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授業依頼をする③



①募集要項を作る
募集作成ページへ
マイページから募集内容を作成を押す。あるい
は
https://fukugyo-sensei.net/recruitments/new
にアクセス。

①募集要項を作る
授業⽇程を⼊⼒する
授業⽇程を⼊⼒する。第３希望まで⼊⼒可能。

①募集要項を作る
募集について⼊⼒する
募集のタイトル、募集締め切りを⼊⼒する。

①募集要項を作る
授業の詳細を⼊⼒し、
確認ページへ
授業の詳細を⼊⼒し、募集内容を確認するを押
す。

①募集要項を作る
⼊⼒内容を確認し、
募集開始。
⼊⼒内容を確認し、募集を開始する。複業先⽣
⽅の応募を待つ。募集が来たらメールでお知ら
せします。

       利⽤マニュアル [ 学校アカウント⽤ ]

登壇者を募集する①
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②応募者の確認
募集詳細を確認する
マイページから今回作成した募集の詳細リンク
を押す。

②応募者の確認
応募してくれた
複業先⽣を確認する
募集ページの下部より応募者を確認する。

③応募者の選択
登壇を依頼したい
複業先⽣を選択する
応募者の中から登壇を依頼したい複業先⽣と登
壇をお願いする時間を選択して、次へを押す。

③応募者の選択
メッセージを⼊⼒し、
確認ページへ
お願いする複業先⽣とお断りする複業先⽣への
メッセージを⼊⼒し、確認画⾯へ。

③応募者の選択
⼊⼒内容を確認し、確定する
⼊⼒内容を確認し、登壇者を確定するを押す。
授業が成⽴するので、本資料の授業依頼をする
②-7以降と同様の流れで進める。
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登壇者を募集する②
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【ログインしていない場合】
ログインする
https://fukugyo-sensei.net/lp/schoolにアクセ
ス。右上のログインを押し、⾃⾝のメールアド
レスとパスワードを⼊⼒してログイン。

【すでにログインしている場合】
マイページへアクセス
https://fukugyo-sensei.net/にアクセス後、右
上のアイコンを選択し、プロフィールを⾒るを
押す。

編集ボタンを押す
マイページの、プロフィール写真下にあるプロ
フィール編集するを押す。

プロフィールを編集する
該当箇所を編集し、編集が終わったら⼀番下の
保存するを押して完了※左のメニューを押すと
該当箇所へ⾶びます
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パスワードを変更する
ログイン画⾯にてパスワードをお忘れですか？
を押す。あるいは
https://fukugyo-sensei.net/schools/forgot-pa
sswordにアクセスする。

メールアドレスの⼊⼒
登録済のメールアドレスを⼊⼒し、リクエスト
を送信を押す。

メール送信完了
⼊⼒したメールアドレスにパスワード変更の案
内メールが届く。

新しいパスワードを⼊⼒
メールに記載のパスワード変更のリンクを押す
ブラウザで新しいパスワードを⼊⼒しパスワー
ドを変更を押す。

再設定完了
再設定が完了したので、新しいパスワードでロ
グインする。
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パスワードを忘れた場合
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