
       利⽤マニュアル [ 学校アカウント⽤ ]

全体の流れ

授業実施までは以下のような流れになります。

アカウントの作成
P.2

授業依頼・授業募集の作成

授業依頼の管理
P.10

授業募集の管理
P.11

授業の準備
P.12

授業の実施

授業依頼
P.4

複業先生から一人を
指名して依頼する

授業募集
P.6

募集を作成し、応募した
複業先生から選ぶ

まとめて
P.8

依頼や募集から複数回
の授業を組立てる
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新規登録
https://fukugyo-sensei.net/signup?active=sch
oolにアクセスし、⾃⾝のメールアドレスとパ
スワードを⼊⼒。利⽤規約とプライバシーに同
意するにチェックを⼊れ登録するを押す。

メールアドレスの確認
①で⼊⼒したメールアドレス宛に本⼈確認メー
ルが来るので、メールアドレス認証を押す。
https://fukugyo-sensei.net/teachers/loginへ
アクセス。再度メールアドレスとパスワードを
⼊⼒しログインを押す。

本登録をする
まだ仮登録の段階なので、本登録の⼊⼒へ進む
を押す。

所属している学校情報の⼊⼒
学校の基本情報などを、設問に従って⼊⼒。最
後まで⼊⼒したら、⼀番下の次へを押す。

あなたの基本情報の⼊⼒
次に、⾃⾝の基本情報を設問に従って⼊⼒。最
後まで⼊⼒したら、⼀番下の次へを押す。
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アカウントを作成する①
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プロフィール内容の確認
⼊⼒した内容に誤りがないかの確認をし、間違
えがなければ送信を押す。（間違いがあれば、
戻るから該当箇所に戻り修正する。）

本登録完了（審査待ち）
プロフィール送信後、内容の審査に⼊ります。
1週間以内に事務局より登録可否の連絡が来ま
すので、お待ちください。

再審査がある場合
審査がNGだった場合は、再審査のメールが届
きます。プロフィールを編集し、サポートの
メールに返信する形で再審査の依頼を⾏う。
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アカウントを作成する②

3



複業先⽣⼀覧ページへ
ヘッダーの「複業先⽣を探す」を押して、複業
先⽣⼀覧画⾯に移動する。

複業先⽣を選ぶ
検索機能などを利⽤して複業先⽣を探す。気に
なる先⽣がいたら押して詳細を確認する。

授業を依頼する
複業先⽣のプロフィール詳細画⾯から「授業依
頼をする」を押して依頼を作成する。

依頼内容を⼊⼒する
複業先⽣に依頼する内容を⼊⼒する。

⼊⼒内容を確認する
内容を確認して送信ボタンを押す。
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授業依頼を作成する①
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授業依頼の完了
これで授業依頼が完了したため、複業先⽣の承
諾を待つ。承諾状況の確認については
 P.10 依頼状況を確認するへ
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授業依頼を作成する②
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授業募集作成ページへ
ヘッダーの授業を作成するを押し、授業募集を
選択する。

募集内容を⼊⼒する
はじめにカリキュラムの概要、対象⽣徒から
⼊⼒する。

※募集⼈数は応募者から選択することのできる最⼤の⼈
数です。

⼊⼒内容を確認する
内容を確認して送信ボタンを押す。

授業募集の完了
これで授業募集が完了したため、複業先⽣の応
募を待つ。募集状況の確認については
 P.11 募集状況を確認するへ
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授業募集を作成する①
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まとめて作成ページへ
ヘッダーの授業を作成するを押し、まとめてを
選択する。

授業概要を⼊⼒する
はじめに授業テーマ、対象⽣徒から⼊⼒する。

授業回数を選ぶ
この授業で実施する授業回数を選択する。

※実施回数の追加は授業作成後も可能です。

授業⽇を⼊⼒する
追加した授業の⽇程の⼊⼒を⾏う。授業時間と
実施候補⽇を⼊⼒する。

授業を実施する複業先⽣を選ぶ
授業依頼する複業先⽣が決まっているかいない
かを選択し、決まってる場合は複業先⽣を選択
する。
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依頼、募集をまとめて作成する①
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複業先⽣を選ぶ
依頼する複業先⽣を選ぶ。
※選択可能な複業先⽣はお気に⼊りに追加した複業先⽣
か過去授業したことのある複業先⽣となります。

依頼事項を⼊⼒する
複業先⽣に話してもらいたい内容を⼊⼒する。

複業先⽣の募集を⾏う
STEP5の際に複業先⽣が決まってない場合は、
決まってないを選択することで複業線先⽣を募
集する。募集⼈数や募集内容を⼊⼒する。

すべてを⼊⼒したら確認画⾯へ
選択した授業回数すべての内容を⼊⼒したら、
次への押下し、確認画⾯へ進む。

オプションの追加を⾏う
確認画⾯にてオプションの追加を⾏う。募集の
場合は、応募した複業先⽣を選ぶ際にオプショ
ンの追加を⾏うので今は⾏わない。
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依頼、募集をまとめて作成する②
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内容を確認して送信
内容を確認して、送信ボタンを押下して送信を
⾏う。

※以上で授業の作成が完了となるのでその後は依頼や募
集した複業先⽣とやり取りを⾏ってください。
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依頼、募集をまとめて作成する③
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このあとの流れは以下を参考に⾏ってください。

複業先⽣が決まっている（依頼）→  P.10 依頼状況を確認するへ
複業先⽣が決まっていない（募集）→  P11 募集状況を確認するへ
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対象の授業を選択
対象の依頼がある授業を選ぶ。

依頼の選択
複業先⽣名などを元に対象の依頼を選ぶ。

依頼状況を確認する
依頼状況を確認し、承諾されていた場合は
P.12 授業準備を⾏う
へ進み授業の準備を⾏う。

授業からの確認
授業⼀覧でも承諾後は「進⾏中の授業」の枠に
移動するのでそこからの確認も可能となる。
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依頼状況を確認する①
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対象の授業を選択
対象の依頼がある授業を選ぶ。

募集の選択
複業先⽣名などを元に対象の募集を選ぶ。

応募者を選択
応募のあった複業先⽣の中から、募集⼈数を上
限に授業を頼みたい複業先⽣を選び、それぞれ
にオプションを選ぶ。

メッセージの⼊⼒
授業の成⽴する複業先⽣、不成⽴になる複業先
⽣それぞれに対して、

⼊⼒内容を確認し、送信。
⼊⼒内容を確認し送信する。授業成⽴した後は
P.9 授業準備を⾏う
へ進み授業の準備を⾏う
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募集状況を確認する①
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打ち合わせ⽇程を決める
打ち合わせ⽇程調整ツールを利⽤するか、直接
⽇程を⼊⼒するか、打ち合わせを⾏わないかを
選択する。⽇程調整ツールを利⽤する場合は複
業先⽣に提⽰する候補⽇を追加して送信する

授業準備シートを利⽤して、打
ち合わせを⾏う
打ち合わせ⽇程が決まったら打ち合わせに向け
て、授業準備シートを埋めておく。

（AIによる授業提案も参考に）
AIによる授業内容の提案があるので、授業内容
の参考にしてください。

授業前アンケートを実施
学びレポート作成のために、URLを共有してい
ただき⽣徒に向けた事前アンケートを実施して
下さい。必須ではありませんが、アンケートが
未実施の場合学びレポートが発⾏されません。

授業実施場所を設定
オンラインであれば授業実施URLを、対⾯であ
れば授業実施場所を設定してください。これは
複業先⽣からも設定できます。また、あとから
の変更も可能です。
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授業準備を⾏う①
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設定した授業実施場所から授業
を実施
設定した授業実施場所（URL）を確認して授業
を実施

授業後アンケートに回答する
学びレポート作成のために、URLを共有してい
ただき⽣徒に向けた事後アンケートを実施して
下さい。必須ではありませんが、アンケートが
未実施の場合学びレポートが発⾏されません。

複業先⽣の評価を⾏う
星の評価とレビューコメントをお願いします。
レビューコメントはサイト内に公開されます。
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授業準備を⾏う②
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【ログインしていない場合】
ログインする
https://fukugyo-sensei.net/lp/schoolにアクセ
ス。右上のログインを押し、⾃⾝のメールアド
レスとパスワードを⼊⼒してログイン。

【すでにログインしている場合】
マイページへアクセス
https://fukugyo-sensei.net/にアクセス後、右
上のアイコンを選択し、プロフィールを⾒るを
押す。

編集ボタンを押す
マイページの、プロフィール写真下にあるプロ
フィール編集するを押す。

プロフィールを編集する
該当箇所を編集し、編集が終わったら⼀番下の
保存するを押して完了※左のメニューを押すと
該当箇所へ⾶びます
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プロフィールを編集する
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パスワードを変更する
ログイン画⾯にてパスワードをお忘れですか？
を押す。あるいは
https://fukugyo-sensei.net/schools/forgot-pa
sswordにアクセスする。

メールアドレスの⼊⼒
登録済のメールアドレスを⼊⼒し、リクエスト
を送信を押す。

メール送信完了
⼊⼒したメールアドレスにパスワード変更の案
内メールが届く。

新しいパスワードを⼊⼒
メールに記載のパスワード変更のリンクを押す
ブラウザで新しいパスワードを⼊⼒しパスワー
ドを変更を押す。

再設定完了
再設定が完了したので、新しいパスワードでロ
グインする。
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パスワードを忘れた場合
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